
ANUNŢ 
Unitatea Militară 01454 Buzău organizează examen de promovare în grad profesional           

pentru personal civil contractual 

 

I. Postul pentru care se organizează examen de promovare în grad profesional: 

➢ Referent de specialitate gr. I, în cadrul Compartimentului salarizare și deconturi/ 

Structură Financiar-contabil 

 

II. Documente obligatorii pentru constituirea dosarului de înscriere la examen: 

➢ cerere de înscriere la examen, adresată comandantului Unităţii Militare 01454 Buzău, 

unitatea militară organizatoare. 

➢ adeverință eliberată de angajator, din care să reiasă vechimea în gradul din care 

promovează; 

➢ copii ale rapoartelor de evaluare a performanțelor profesionale din ultimii 3 ani în care  

s-a aflat în activitate. 

 

III. Condiţiile generale şi specifice:  

- să aibă o vechime de minimum 3 ani în gradul profesional deținut;  

          - să fi obţinut, de la ultima promovare, cel puţin trei calificative la evaluarea performanţelor 
profesionale individuale, iar cel puţin două dintre acestea să fie de „foarte bine”.  

 

IV. Tipul probei de examen, locul, data şi ora desfăşurării acesteia: 

➢ Probă scrisă; 

➢ Sediul Unităţii Militare 01454 Buzău; 

➢ 05.08.2024, intervalul orar 09.00-11.00. 

 

V. Bibliografie și tematică pentru postul de Referent de specialitate I: 

 Bibliografie: 

1. Legea-cadru  nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri 

publice 

2. Ordonanţa  nr. 121/1998 din 28 august 1998 Republicată privind răspunderea materială a 

militarilor 

3.  Legea contabilităţii nr.82/1991, republicată; 

4.  Legea 53/2003 din 24 ianuarie 2003,Republicată, Codul muncii 

5. Hotărârea   nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a 

informaţiilor clasificate în România 

6. Hotărârea   nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protecţia informaţiilor secrete de serviciu 

7. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 2634/2015 privind formularele financiar contabile 

8. M.64  din 10.04.2024 Ordin pentru aprobarea Instrucțiunilor de aplicare în Ministerul Apărării 

Naționale a Ordonanței Guvernului nr. 121/1998 privind răspunderea materială a militarilor, 

publicat în M.O. nr. 359/17.IV.2024 

9. Legea 227 din 08.09./2015  privind codul fiscal 

10.  Microsoft Office – Cunoștințe generale 

 

            Tematica examenului de promovare   

1. Legea-cadru  nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plătit din 

fonduri publice 

    Capitolul I   Dispoziţii generale 

    Capitolul II  Salarizarea 

    Capitolul IV Dispoziţii tranzitorii şi finale     

Anexa II Familia ocupaţională de funcţii bugetare "sănătate şi asistenţă socială" 



Anexa VI Familia ocupaţională de funcţii bugetare "apărare, ordine publică şi securitate 

naţională" 

2. Ordonanţa  nr. 121/1998 din 28 august 1998  Republicată privind răspunderea materială a 

militarilor – integral; 

3. Legea contabilităţii nr.82/1991, republicată - integral; 

4. Legea 53/2003 din 24 ianuarie 2003,Republicată, Codul muncii 

Titlul I, Dispoziţii generale, Capitolul I Domeniul de aplicare 

Titlul II, Contractul individual de muncă,  

Capitolul I, Încheierea contractului individual de muncă 

            Capitolul II, Executarea contractului individual de muncă 

Capitolul III,  Modificarea contractului individual de muncă 

 Capitolul IV, Suspendarea contractului individual de muncă 

 Capitolul V,  Încetarea contractului individual de muncă 

5. Hotărârea   nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a 

informaţiilor clasificate în România,     

Capitolul I Dispoziţii generale,   

Capitolul 2 Clasificarea şi declasificarea informaţiilor. măsuri minime de protecţie specifice 

claselor şi nivelurilor de secretizare 

Capitolul 3 Reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, 

manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate 

6. Hotărârea   nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protecţia informaţiilor secrete de serviciu - 

integral; 

7. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 2634/2015 privind formularele financiar contabile  

        Anexa 1, Norme generale de întocmire şi utilizare a documentelor financiar-contabile 

A. Aspecte generale 

B. Păstrarea şi arhivarea registrelor de contabilitate şi a celorlalte documente 

financiar-contabile 

                      Anexa 2, Norme specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile, 

Nomenclatorul documentelor financiar-contabile 

IV. MIJLOACE BĂNEŞTI ŞI DECONTĂRI       

24. Chitanţă 

26. Dispoziţie de plată/încasare către casierie  

27. Registru de casă                                 

V. SALARII ŞI ALTE DREPTURI DE PERSONAL          

34. Stat de salarii                                  

36. Decont de cheltuieli 

VII. ALTE SUBACTIVITĂŢI       

53. Angajament de plată                                              

8. M.64  din 10.04.2024 Ordin pentru aprobarea Instrucțiunilor de aplicare în Ministerul 

Apărării Naționale a Ordonanței Guvernului nr. 121/1998 privind răspunderea materială a 

militarilor; 

Cap. III Stabilirea și recuperarea pagubelor 

9. Legea 227 din 08 septembrie 2015   

          Titlul I -  Dispoziţii generale;   

       Capitolul I Scopul şi sfera de cuprindere a Codului fiscal 

       Capitolul II Aplicarea şi modificarea Codului fiscal 

       Capitolul III Definiţii;  

10. Microsoft Office – Word și Excel  

 

VI. Calendarul de desfăşurare a examenului de promovare în grad profesional 

 

Nr. 

crt. 
ETAPIZAREA ACTIVITĂŢII DATA/ORA CONTACT 



Nr. 

crt. 
ETAPIZAREA ACTIVITĂŢII DATA/ORA CONTACT 

1.  Depunerea dosarului de examen 
22- 26.07.2024 

Intervalul orar 08.00-16.00 

Telefon 0238/725223 

interior 174 

2.  Desfăşurarea probei scrise 
05.08.2024 

Intervalul orar 09.00-11.00 

Telefon 0238/725223 

interior 174 

3.  Afişarea rezultatelor 
06.08.2024 

Până la ora 14.00 

Telefon 0238/725223 

interior 174 

4.  
Contestarea punctajului obţinut 

de candidat la examen 

07.08.2024 

Până la ora 14.00 

Telefon 0238/725223 

interior 174 

5.  
Soluţionarea contestaţiilor şi 

comunicarea rezultatului 

08.08.2023 

Până la ora 14.00 

Telefon 0238/725223 

interior 174 

 

     NOTE: 

- Toate activităţile se desfăşoară la sediul  Unităţii Militare 01454  Buzău, Str. Calea 

Eroilor, nr. 1-3, localitatea Buzău,  judeţul Buzău. 

- Prevederile actelor normative cuprinse în bibliografie se studiază cu modificările şi 

completările ulterioare, după caz. 

 

 

 

  


